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Erledigt
Wann Was und Wie Ja | Nein

Vor dem o Auf Webseite , Internationales” Infos zu Studium und Praktikum im
Aufenthalt Ausland lesen, sich liber Partnerhochschulen informieren

¢ Besuch der Informationsveranstaltung live oder digital der EHB zu
internationalen Studienaufenthalten

e Erasmus-App fur Smartphone herunterladen

Vor dem Kontaktaufnahme zur Erasmus-Koordinatorin im
Aufenthalt International Office (10): Frau Tanja Reith
Raum F 103 | Telefon +49 (0)30 845 82 135
E-Mail reith@eh-berlin.de

Mogliche Punkte fiir das Gesprach:

1. Welches Semester wiirde fiir sich fiir meinen Studiengang am
besten flir einen Auslandsaufenthalt eignen? (Vorzugsweise ein
Semester wahlen, dass eine geringe Anzahl an unbedingt
nachzuholenden Kursen wie zum Beispiel Recht beinhaltet.)
Mobilitatsfenster erfragen

2. In welches Land mochte ich gehen? Férderungsmaoglichkeiten?

3. Welche Partnerschaften sind vorhanden? Was bedeuten sie?
Welche Schwerpunkte haben die Hochschulen?

4. Welche Sprachkenntnisse sind dazu erforderlich?

5. Welche Bewerbungsfristen gibt es?

Vor dem Austausch mit ehemaligen ERASMUS Studierenden (Kontakt im
Aufenthalt International Office erfragen)

Vor dem Fir eine ERASMUS- Forderung bewerben (Motivationsschreiben,
Aufenthalt letzte Notenibersicht, Lebenslauf, Immatrikulationsbescheinigung,
Sprachnachweise als PDF bei International Office einreichen)

¢ 15. September fiir das darauffolgende Sommersemester
e 15. Marz fiir das darauffolgende Wintersemester

Vor dem Nach Zusage werden folgende Informationen und Dokumente via Mail
Aufenthalt an Sie Ubersendet:
1. Stipendienzusage

2. Ehrenwértliche Erkldrung (zum Erhalt weiterer Top-Ups)
3. Informationen zum (Online) Learning Agreement

Bitte schicken Sie die Ehrenwortliche Erklarung innerhalb von 2
Wochen an outgoing@eh-berlin.de
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Vor dem Sie werden vom 10 der EHB an der Partnerhochschule nominiert.
Aufenthalt Achten Sie bitte auf Emails der Partnerhochschule; Sie miissen sich
bis zur Deadline der Partnerhochschule dort noch einmal direkt
bewerben!

Vor dem Mit dem Priifungsamt einen Termin fir die Beratung zum
Aufenthalt Anerkennungsprozess vereinbaren, um die Vorgehensweise der
Anerkennung zu verstehen und offene Fragen zu klaren; hierbei ist
wichtig sich vor dem Aufenthalt zu informieren, welche Kurse nicht
angerechnet werden kénnen und diese in die Planung des Learning
Agreements berlicksichtigen.

ACHTUNG: Nicht anrechenbare Studienleistungen fiir die Planung des
néichsten Semesters berlicksichtigen (Vor den Koordinierungs-
veranstaltungen des folgenden Semesters StuPA kontaktieren).

Vor dem Provisorische Anrechnungsmoglichkeiten auf Grundlage des
Aufenthalt Modulhandbuchs und Modulbeauftragten klaren (Dokumentations-
nachweis notwendig: Email mit kurzer Bestatigung an Prifungsamt)

Vor dem Learning Agreement erstellen als Online Learning Agreements (OLA)

Aufenthalt unter https://www.learning-agreement.eu (Aufenthalte ab WS
2022/23). Bitte achten Sie auf weitere Informationen der
Gasthochschule und des 10 der EHB!

Bitte geben Sie im OLA als ,,responsible person” der EHB Martin
Ziemer, ziemer@eh-berlin.de und als ,administrative contact” der
EHB reith@eh-berlin.de an.

Vor dem Optional: Kontaktaufnahme mit der Kontaktperson an der Partner-
Aufenthalt hochschule (Fragen klaren, Semesterstart, Praktika, Wohnmoglich-
keiten)

Vor dem OLA wird vom Priifungsamt eingesehen und kommentiert. Wenn
Aufenthalt Anderungen notwendig sind, miissen Sie diese vornehmen. Endgiiltige
Zeichnung des Learning Agreements durch Partnerhochschule und
Prifungsamt der EHB (online).

Vor dem Nach Unterzeichnung des OLA verschickt das 10 folgende Dokumente
Aufenthalt an Sie:

¢ Erasmus Charta for Students

e Grant Agreement

e Formular zur steuerlichen Erfassung

e Formular Sicherheitsbelehrung

e Vorlage Confirmation of Stay

o Leitfragen Erfahrungsbericht

Bitte reichen Sie ein beim 10 der EHB:

¢ ein Exemplar des Grant Agreements mit Unterschrift und Bankver-
bindung im Original

¢ das Formular zur steuerlichen Erfassung ausgefillt und
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unterschrieben sowie das Formular Sicherheitsbelehrung im Original
oder als PDF

Vor dem Bei nichtdeutschen Unterrichtssprachen im Gastland bekommen Sie
Aufenthalt eine E-Mail vom Erasmus+ Online Linguistic Support (OLS) mit der
Aufforderung, innerhalb von 4 Wochen einen Online-Sprachtest zu
absolvieren.

Vor dem Wenn folgende Unterlagen im 10 der EHB vorliegen, wird die 1. Rate
Aufenthalt des Erasmus-Stipendiums entsprechend der Angaben im Grant
Agreement ausgezahlt:

e Von EHB und lhnen unterschriebenes Grant Agreement mit
Bankverbindung im Original

¢ (Online) Learning Agreement (digital) unterzeichnet

e Sprachtest liber den Erasmus+ Online Linguistic Support (OLS)

e Formular Sicherheitsbelehrung (unterschrieben)

e Formular zur steuerlichen Erfassung (ausgefiillt und unterschrieben)

Und jetzt — Abfahrbereit!

Ankommen im Ausland und an der Gasthochschule

Gesprach mit Ansprechpartner*in an der Partnerhochschule suchen
und gegebenenfalls eigenstandig Termin fir den Stundenplan und die
Kursbelegung vereinbaren.

Gemeinsam das Learning Agreement und die im Vorfeld ausgewahlten
Kurse Uberpriifen und ob sie belegt werden kdnnen. Falls notwendig,
Anderungen vornehmen.

* Bei Anderung der Kurswahlen: Die Anderungen im Online Learning
Agreement im Online-Tool vornehmen (es kommt oft vor, dass das
Learning Agreement vor Ort verdndert wird; keine Sorge und Panik)
¢ Beratung und Information durch Modulbeauftragten

Anderungen von Gast- und Heimathochschule (Priifungsamt der EHB)
freigeben lassen.

Aufenthalt genieBen und eingetragene Kurse nach dem Online
Learning Agreement besuchen, Priifungsleistungen absolvieren.

Vor Ende des Semesters Confirmation of Stay (Bestatigung der
Gastuniversitat Gber die genaue Dauer des akademischen Aufent-
haltes ausfillen lassen und unterschreiben lassen (erster Tag, an dem
der/die Teilnehmer*in an der Aufnahmeeinrichtung anwesend sein
muss (z. B. Einfihrungswoche, erster Vorlesungstag) und letzter Tag,
an dem der/die Teilnehmer*in an der Aufnahmeeinrichtung
anwesend sein muss (z. B. letzter Vorlesungstag, letzte Prifung).
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Wahrend des Das Transcript of Records (Facher und Notenibersicht) wird von der
Aufenthalts Gasthochschule ausgestellt und versendet. Bei fehlendem Eingang
eigenstandig bei der Partnerhochschule einfordern (spatestens 4
Wochen nach Semesterende).

Nach dem Ankommen an der Heimathochschule

Aufenthalt

Nach dem Confirmation of Stay als PDF an International Office der EHB
Aufenthalt reith@eh-berlin.de

Nach dem Anrechnungsprozess beginnen — bei Unklarheiten und Fragen erneut
Aufenthalt beim Priifungsamt (personlich oder telefonisch) bezliglich der
Vorgehensweise beraten lassen.

Nach dem Unter Verwendung des Formulars der Anrechnung die belegten Kurse

Aufenthalt auflisten, Kursinhalte auf Deutsch tGbersetzen und den deutschen
Kursen und Modulen lbersichtlich gegeniberstellen, Modulbeauf-
tragte der EHB unterschreiben lassen.

Folgende Dokumente sind insgesamt fiir eine erfolgreiche
Anrechnung erforderlich:

1. Confirmation of Stay

2. Transcript of Records (Facher- und Notentibersicht), in Kopie
(das Original verbleibt bei den Studierenden)

3. Vollstandig ausgefulltes Formular mit der Auflistung der belegten
Kurse mit der Unterschrift der Modulbeauftragten sowie der
entsprechenden Modulbeschreibung einreichen

Diese Dokumente sind gesammelt beim Priifungsamt zeitnah
abzugeben.

Nach dem Der Priifungsausschuss entscheidet lber die Anrechnung.
Aufenthalt Wenn alle Schritte wie oben angefiihrt erfolgt sind, steht einer
Anerkennung der Studienleistungen i.d. Regel nichts entgegen.

Nach dem Bei bereits bekannter nicht moglicher Anerkennung bestimmter
Aufenthalt Module/Kurse wie zum Beispiel Recht, friihzeitig um Nachbelegung
dieser Kurse kimmern.

Nach dem EU-Survey-Onlineumfrage liber das Mobility Tool der EU-Kommission
Aufenthalt ausfillen und abschicken (Aufforderung durch eine automatisch
generierte E-Mail vom Mobility Tool nach Ende des geplanten
Aufenthaltszeitraums; das International Office kann online einsehen,
ob der Bericht ausgefiillt wurde, es muss keine weitere Bestatigung
gesendet werden).

Nach dem Abschluss-Sprachtest Giber den Erasmus+ Online Linguistic Support
Aufenthalt (OLS) absolvieren.
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Nach dem Confirmation of Stay im International Office einreichen
Aufenthalt

Nach dem Abschlussgesprach mit International Office, Feedbackmoglichkeiten
Aufenthalt und Abgabe eines personlichen Erfahrungsberichts fir die Webseite
Internationales der EHB: https://www.eh-berlin.de/internationales

Nach dem Abgabe Ehrenwortliche Erklarung zu ,,Green Travel” im Original im 10
Aufenthalt abgeben: Moglichkeit, Top-up von 50 Euro sowie eine Forderung von
bis zu 4 weiteren Reisetagen zu erhalten

Auszahlung zweite Rate des Stipendiums plus Férderung fir ,Green
Travel"
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